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	НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ «МИСиС»
	СТО СМК 8.2.01-15

	
	Выпуск 8
	Экземпляр 2
	Лист 1/87



Заявка на подбор персонала
	


1
Информация о подразделении:
	Наименование подразделения
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Контактное лицо по вакансии
	ФИО, тел., e-mail


2
Описание позиции:
	Полное наименование должности
	

	Обязанности работника
	

	КПЭ, цели и задачи 
	

	Причина появления вакансии
	

	Желаемая дата выхода на работу
	


3
Требования к кандидату:
	Образование
	

	Ученая степень
	

	Опыт работы (отрасль, должность, длительность)
	

	Укажите организации/компании, из которых вы хотели бы видеть кандидата? 
	

	Укажите организации/компании, из которых вы не хотели бы видеть кандидата?
	

	Личные качества
	

	Необходимые знания и навыки
	

	Владение компьютером
	

	Знание иностранного языка
	

	Дополнительные требования
	


4
Информация об условиях найма и оплате труда:
	Форма найма
	Постоянная работа/Срочный трудовой договор/Договор подряда

	Заработная плата 
	До вычета налога 

	Длительность испытательного срока
	

	Режим работы работника 
	5-дневная неделя с 9:15 до 17:45


______________________________
 
________
_______________________________

(должность руководителя подразделения)

(подпись)



 (И.О.Фамилия)

___________________ 20__ г.

 
(дата) 


Согласовано:
Директор по персоналу 


________
_______________________________






(подпись)



 (И.О.Фамилия)

___________________ 20__ г.

(дата) 
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