	
	Главному бухгалтеру
Я.В. Кузнецовой
«___»._______.202__ г.


Служебная записка

Довожу до Вашего сведения, что в рамках выполнения _________________________ (трудовых обязанностей, договора, НИР/НИОКР, др.) за счет источника финансирования ________________ (указать источник) в 202_ году создан объект интеллектуальной собственности «НАЗВАНИЕ», охраняемый в режиме коммерческой тайны (ноу-хау).

Информация для капитализации затрат по созданию вышеуказанного объекта интеллектуальной собственности:

	№
	Автор
	Период работы автора над ОИС
	Сумма оплаты труда за указанный период по данной теме, руб.

	1
	ФИО полностью
	с __.__20__ г.   
по __.__20__ г.   
	

	2
	ФИО полностью
	с __.__20__ г.   
по __.__20__ г.   
	

	…
	ФИО полностью
	с __.__20__ г.   
по __.__20__ г.   
	

	n
	ФИО полностью
	с __.__20__ г.   
по __.__20__ г.   
	

	
	ИТОГО
	


Ответственный руководитель работы 


_________________ ФИО
                                                                                  __.__.202_ г.

Исполнитель: ______ (ФИО полностью)

Тел.:
