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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О КОНКУРСЕ

1.1. Название  и  вид  конкурса.

Конкурс № 1.3.5/12.к.в. «Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС».

Вид конкурса: открытый.
Переторжка: не предусмотрена.  

1.2. Заказчик.
Заказчик: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский технологический университет  «МИСиС». Сокращенное официальное наименование: НИТУ «МИСиС» или МИСиС.

Место нахождения: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4.

Почтовый  адрес:  119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4.

Адрес электронной почты:  konkurs@misis.ru
Номер контактного телефона: (495) 647-23-14,  факс (495) 647-91-88.

Контактное лицо: Иващенко Валентина Владимировна.
1.3. Предмет конкурса.
Предметом конкурса является право на заключение договора на выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС», далее – работы.

Результатом выполнения работ является модернизированная согласно техническому заданию автоматизированная система электронного документооборота «DIRECTUM»  для нужд НИТУ «МИСиС», что подтверждается актом выполненных работ, составленных в 3 экземплярах, подписанных сторонами.
Наименование, объем работ, требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам работ, требования к безопасности, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия  выполняемых работ потребностям заказчика, требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества работ (при их установлении) указаны в Приложении № 1, являющемся неотъемлемой частью конкурсной документации.

1.4.  Форма, сроки и порядок оплаты, цена и валюта договора.

Форма оплаты: безналичная, платежное поручение.

Сроки и порядок оплаты: 

- в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания Сторонами акта выполненных работ Заказчик производит  100% оплату  работ на основании счета, счета-фактуры.
Начальная (максимальная)  цена договора: 1 848 947 (Один миллион восемьсот сорок восемь тысяч девятьсот  сорок семь) рублей 00 копеек, в том числе:

стоимость программного обеспечения- 971 530,00 (Девятьсот семьдесят одна тысяча пятьсот тридцать) рублей, НДС не облагается на основании пп.26 п.2 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации;

стоимость работ по договору - 877 417,00 (Восемьсот семьдесят семь тысяч четыреста семнадцать) рублей, с учетом НДС 18%. 


В цену договора включены все обязательные платежи и расходы, связанные с исполнением договора, в том числе стоимость материалов, программного обеспечения, необходимого для развития, модернизации и функционирования автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM», инсталляция, настройка и адаптация программ, платы за предоставление права использования программного обеспечения простой (неисключительной) лицензии, гарантийного обслуживания, расходы на  проведение предварительной экспертизы, опытной эксплуатации, тестовых испытаний, уплату пошлин, налогов, сборов. 

Цена договора включает также плату за передачу Заказчику исключительных прав на использование проектно-методической документации и материалов, в том числе для разработки иной проектной документации и проведения  работ.
Цена договора является твердой и не может изменяться ни при заключении договора, ни в ходе исполнения договора, за исключением случаев:

1) поставки дополнительного количества товаров, выполнении дополнительного объема работ, оказании дополнительного объема услуг, установленных в договоре,  Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на тридцать процентов такой цены договора;

2) сокращения потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на тридцать процентов такой цены договора;

3) снижения цены договора по соглашению сторон без изменения, предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора.

Расчеты производятся в российских рублях.
1.5. Место, условия, сроки  выполнения работ.
Место выполнения работ: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4.
Условия выполнения: из материалов, силами и средствами Подрядчика.

Сроки выполнения работ: начало: со дня заключения Договора, окончание: не позднее 10 декабря 2012 г.
1.6. Обеспечение заявки на участие в конкурсе, обеспечение исполнения договора 
1.6.1. Обеспечение заявки на участие в конкурсе: 
1.6.1.1. Обеспечение заявки на участие в конкурсе предоставляется участником закупки одновременно с заявкой на участие в конкурсе.

1.6.1.2.  Не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, участник закупки обязан внести денежные средства в качестве  обеспечения заявки на участие в конкурсе  в размере  92 447,35 (Девяносто две тысячи четыреста сорок семь рублей тридцать пять копеек) путем перечисления на счет Заказчика.  

Реквизиты счета для перечисления денежных средств: НИТУ «МИСиС», 119049, г. Москва,  Ленинский проспект, д.4. ИНН 7706019535 КПП 770601001, БИК 044525593, расчетный счет 40503810602204000000, корреспондентский счет 30101810200000000593, ОАО «АЛЬФА-БАНК» г. Москва, ОКПО 02066500, ОКВЭД 80.30, ОКОПФ 73.
Назначение платежа: «Обеспечение заявки на участие в конкурсе № 1.3.5/12.к.в. НДС не облагается»). 
Внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе  подтверждается платежным поручением (квитанцией). 

1.6.1.3. Если участником закупки, является бюджетное учреждение и Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке, предоставление обеспечения заявки на участие в закупке не требуется.
1.6.2. Обеспечение исполнения договора
1.6.2.1. Обеспечение исполнения договора:  не требуется.
1.7. Прочие условия.
Упомянутые в тексте конкурсной документации приложения являются неотъемлемой частью конкурсной документации.
Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе. Заказчик не возмещает расходы независимо от  результатов конкурса.

Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении конкурса, вправе отказаться от его проведения  до вскрытия конвертов с заявками участников закупок.


После вскрытия конвертов с заявками участников  закупки, и до заключения договора Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы.
Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком,  специализированной организацией на официальном сайте.
 Заказчик не несет ответственность перед участниками закупки не ознакомившихся с извещением об отказе от проведения закупки. 


          

 2. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ.

2.1. При проведении конкурса устанавливаются следующие обязательные требования к участникам закупки:

1) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, а также иные документы, подтверждающие право на осуществление закупки товаров, работ, услуг;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в заявке не принято;

5) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 г.     № 94-ФЗ  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» сведений об участниках закупки, а также для юридических лиц – сведений об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

6) отсутствие у физического лица  - участника закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации;

7) обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.

2.2. К участникам закупки устанавливаются следующие квалификационные требования: 

- отсутствие у участника закупки судебных решений по делам, связанных с ненадлежащим исполнением государственного (муниципального) контракта или договора в течение последних двух лет, предшествующих размещению информации о закупке на официальном сайте.
2.3. Требования, указанные в п. 2.1., 2.2. предъявляются  ко всем участникам размещения закупки.
3. ТРЕБОВАНИЯ  К  ЗАЯВКЕ НА  УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ

3.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по формам, приведенным в Приложении № № 2, 3, 4 Документации.

Участник закупки  подает заявку на участие в  конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

3.2. Участник закупки подготавливает оригинал и копию заявки на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, на котором указывается наименование конкурса: Заявка на участие в конкурсе № 1.3.5/12.к.в. «Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС». 

В конверт с заявкой  необходимо вложить копию заявки на участие в конкурсе на бумажном носителе и электронном носителе, содержащем файлы в формате Word, c заполненными данными по тексту Приложений №№ 2, 3 и 4 конкурсной документации.  

Адрес для  доставки заявок курьером: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 2-2а, 4 этаж, комн. 403, тел. 647-91-88.

 В случае внесения изменений в заявку на участие в конкурсе, на конверте следует указать «Изменение заявки на участие в конкурсе №…».
В случае отзыва заявки на участие в конкурсе, на конверте вместо слов «Заявка на участие...» следует указать слова «Уведомление об отзыве заявки на участие ...».

3.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, ИНН, КПП, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, банковские реквизиты, фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), паспортные данные, сведения о месте жительства (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), номер контактного телефона по форме, приведенной в Приложении № 3;
б) полученную не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за  тридцать дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки  без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в  конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в конкурсной документации  установлено такое требование к участникам закупки;

д) заверенные копии учредительных документов, включая изменения (для юридических лиц);
е) подтверждение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения  договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги в случае, если при размещении закупки конкурсной документацией предусмотрено право Заказчика заключить договор с несколькими участниками закупки; о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении  открытого конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг Заказчиком указаны в конкурсной документации начальная (максимальная) цена договора (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы. 

3) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным подпунктом 1  пункта 2.1. Документации:

- документы, подтверждающие обладание участником закупки в порядке, установленном статьями  1229 и 1232 Гражданского кодекса Российской Федерации исключительным правом на результат интеллектуальной деятельности, в частности на  программу, или в порядке, предусмотренном 1233, 1234, 1236 и 1238 Гражданского кодекса Российской Федерации обладание правом выдачи лицензий (простая (неисключительная) лицензия) другим лицам;

в) документы, подтверждающие соответствие участника закупки  требованию, установленному в соответствии с  пунктом 2.2. Документации, в случае, если такое требование установлено Заказчиком;

г) сведения об участии в судебных разбирательствах по установленной в конкурсной документации форме Приложения № 5;
д) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за шестьдесят дней до срока окончания приема  заявок на участие в   конкурсе;

е) в случае, если начальная  (максимальная) цена договора превышает один миллион рублей, участник закупки  представляет копии бухгалтерских балансов и отчета о прибылях и убытках  за последний отчетный год и истекшие месяцы текущего года (копии);

ж) иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в конкурсе, представленной участником закупки, требованиям,  установленным в конкурсной документации. 

3.4. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого проводится конкурс.

3.5. В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным в подпунктах 2 - 4 пункта 2.1. конкурсной документации.

3.7. Участник закупки при описании работ  должен охарактеризовать работы  на их соответствие требованиям,  указанным заказчиком в Приложении № 1, а также привести основные сведения о предлагаемых инженерных, конструктивных и технологических решениях, оборудовании, приборах, изделиях и материалах и других характеристиках,  отражающих качество работ  и их результат.  Участник закупки должен предоставить смету на выполнение работ и график выполнения работ (в случае наличия этого требования в конкурсной документации).
Должны быть приведены ссылки на нормативные документы, в том числе рекомендательного характера, в соответствии с которыми будут производиться работы,  а также документы, на основании (с применением) которых определялась стоимость работ, если такие документы для предусмотренных конкурсной документацией работ определены нормативными правовыми актами, нормативно-техническими актами  или внутренними актами участника закупки.

Участник закупки вправе указать в Приложении № 4 «а», (в дополнительной форме) дополнительные (не предусмотренные требованиями заказчика) количественные и качественные характеристики работ. 

Предложения представляются в произвольной форме с учетом требований конкурсной документации. Допускается использование таблиц, схем, рисунков и т.п. Предложения должны подтверждать возможность участника закупки качественно исполнить договор.


3.8.  В случае,  если  в конкурсной документации используются критерии «расходы на эксплуатацию товара» и/или «расходы на техническое обслуживание товара», предложения в заявках в отношении стоимости расходов на эксплуатацию товара указываются в единице измерения, установленной  пунктом  8 Приложения № 1 к Конкурсной документации.

3.9. В случае, если в конкурсной документации используется критерий «сроки (периоды) выполнения работ», предложения в заявках указываются в пределах сроков (периодов) поставки в единицах измерения сроков (периодов) поставки, установленных  пунктом 8 Приложения № 1 к конкурсной документации.

3.10. В случае, если в конкурсной документации используется критерий «срок предоставления гарантии работ»,  в заявке указывается срок предоставления гарантии с учетом объема ее предоставления в соответствии с единицей измерения срока и объемом предоставления гарантии, установленными  Приложением № 1 к конкурсной документации.

3.11. В случае если в конкурсной документации используется критерий «объем предоставления гарантий качества работ», в заявке указывается объем предоставления гарантии с учетом срока ее предоставления в соответствии с единицей измерения объема и сроком предоставления гарантии, установленными  Приложением № 1 к конкурсной документации.

3.11.1. Если в конкурсной документации установлено требование об обеспечении  исполнения условий договора по критериям «срок предоставления гарантии качества работ» или «объем предоставления гарантий качества работ», участник конкурса самостоятельно выбирает способ обеспечения исполнения условий договора  по соответствующему критерию, а также гарантирует в своей заявке предоставление такого обеспечения при заключении с ним Договора по результатам проведения конкурса.
В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным Конкурсной документацией.

3.13. Датой окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе  является день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

3.14. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются Заказчиком. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника закупки, не допускается. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

3.15. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику. Участник закупки, который может оказывать влияние на деятельность специализированной организации, не может подать заявку на участие в конкурсе.
3.16. Заявки на участие в  закупке, полученные Заказчиком  после окончания срока их подачи не рассматриваются и возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки, по их запросу о возврате в течение  трех рабочих  дней со дня получения такового запроса без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. Заявки на участие в  закупке, полученные Заказчиком  после окончания срока подачи  заявок на участие в закупке вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки. При этом срок хранения таких заявок составляет три месяца.
         3.17. Не допускается подача заявки на частичное выполнение работ.
         3.18. Цена договора, указанная в заявке, не должна превышать начальную (максимальную) цену договора.

4.  ИНСТРУКЦИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ  ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1. Заявку на участие в конкурсе рекомендуется  составлять на русском языке. Сопроводительная документация, печатная литература или документы, выданные участнику закупки третьими лицами, могут быть представлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться заверенный (нотариально или участником закупки) перевод на русский язык. Без перевода могут быть указаны в заявке наименования иностранных фирм-производителей, модели товара.
4.2. Текст заявки на участие в конкурсе может быть напечатан черным шрифтом размером не менее 12 пт. Отдельные части текста (символы, формулы и т.п.)  могут быть написаны от руки разборчивым почерком черным или синим цветом. 
4.3. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или  уполномоченным им лицом. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в  конкурсе и тома заявки на участие в  конкурсе документов и сведений. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки на участие в конкурсе, за исключением предусмотренных настоящим Положением требований к оформлению заявки на участие в конкурсе. При этом ненадлежащее исполнение участником закупки требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в открытом конкурсе.

Использование при подписании заявки на участие в конкурсе факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, либо иного аналога собственноручной подписи не допускается.
4.4. Любые исправления рекомендуется специально оговаривать и заверять подписью уполномоченного лица.

            4.5.  Цена договора и иные суммы денежных средств рекомендуется выражать в валюте цены договора, указанной в главе 1.4. раздела 1 конкурсной документации. Выражение денежных сумм в других валютах считается нарушением требований, предусмотренных настоящей конкурсной документацией.

При указании цены договора выделить (указать отдельно) сумму налога на добавленную стоимость или обоснование не включения в цену договора указанного налога со ссылкой на соответствующую норму налогового законодательства Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА И ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА
5.1. Подача заявок.

Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 2-2а в запечатанном конверте с указанием наименования конкурса: «Заявка на участие в конкурсе № 1.3.5/12.к.в. «Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС».
В конверт с заявкой вкладывается копия заявки на участие в конкурсе на бумажном носителе и электронном носителе, содержащем файлы в формате Word, c заполненными данными по тексту Приложений №№ 2, 3 и 4 конкурсной документации.  

Адрес для  доставки заявок курьером: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 2-2а, 4 этаж, комн. 403, тел. 647-91-88.

Даты  подачи  заявок: с 13 сентября 2012 г. (день, следующий за днем размещения извещения) до 11 часов 00 минут  3 октября 2012 г. (дата вскрытия конвертов с заявками).

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и заявка на участие в конкурсе,  поступившая в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой, заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
5.1.1. Обеспечение заявки на участие в конкурсе
Конкурсная документация может содержать требование об обеспечении заявки на участие в конкурсе, которое в равной степени распространяется на всех участников размещения закупки.

Исполнение обязательств участника закупки в связи с подачей заявки на участие в конкурсе обеспечивается перечислением денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе на расчетный счет, указанный в конкурсной документации. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать тридцати процентов от начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса. 

Обязательства участника закупки, связанные с подачей заявки на участие в конкурсе, включают:

а) обязательство заключить договор на условиях, указанных в проекте договора,  являющегося неотъемлемой частью конкурсной документации, и  заявки на участие в конкурсе, а также обязательство до заключения договора предоставить в университет обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями конкурсной документации; 

б)  обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в конкурсе после истечения срока окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Заказчик удерживает  сумму обеспечения заявки на участие в конкурсе в случаях невыполнения участником закупки обязательств, предусмотренных настоящей конкурсной документацией.

Обеспечение  заявки на участие в конкурсе возвращается:

а) участникам закупки, внесшим обеспечение заявок на участие в закупке - в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от закупки;

б) участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке, полученную после окончания приема заявок на участие в закупке - в течение пяти рабочих дней со дня получения такой заявки;

в) участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке  и отозвавшему такую заявку до дня и времени начала процедуры закупки - в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке;

г) участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в  закупке, которая соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке - в течение пяти рабочих дней со дня заключения  договора с таким участником;

д) участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке и не допущенному к участию в закупке - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в соответствующей закупке;

е) участнику закупки, который участвовал в закупке, но не стал победителем закупки, за исключением участника закупки, заявке на участие в закупке которого, был присвоен второй порядковый номер - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок;

ж) участнику закупки, заявке на участие в закупке которого, был присвоен второй номер - в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем закупки или с таким участником закупки;

з) победителю закупки - в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора.
5.2. Отзыв и внесение изменений в заявки.

Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Закупочной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику закупки, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления на официальном бланке об отзыве заявки на участие в конкурсе за подписью руководителя с указанием банковских реквизитов организации, на которые необходимо перечислить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства, суммы и реквизитов платежного поручения,  подтверждающего перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, а также приложить копию такого поручения.
Изменение или отзыв заявки на участие в конкурсе производятся  в порядке, предусмотренном для подачи заявок, с учетом требований пункта 3.2 раздела 3 конкурсной документации. При этом повторное представление входящих в заявку документов, в которые не вносятся изменения, не требуется.       
Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе составляется в произвольной форме.  Изменения в заявку на участие в конкурсе составляется по форме заявки на участие в конкурсе с указанием на вносимые изменения.

5.3. Срок, место, порядок предоставления Конкурсной документации. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений.
Конкурсная документация предоставляется на основании заявления с указанием наименования, адреса, телефона заинтересованного лица в период  со дня размещения на официальном сайте настоящего извещения (12 сентября 2012 г.) до дня вскрытия конвертов с заявками (3 октября 2012 г)  с 10:00 до 17:00 ежедневно, кроме  субботы, воскресенья и праздничных дней по адресу: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, д.2-2а, 4 этаж, комната 403. Контактное лицо: Иващенко Валентина Владимировна, тел. (495) 647-23-14, электронная  почта: vivashenko@misis.ru.

Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация: www.misis.ru.
 Конкурсная документация предоставляется без взимания платы.

Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за пять календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Заказчик направляет по электронной почте разъяснения положений конкурсной документации участником закупки, которым Заказчик  предоставил конкурсной документацию на бумажном носителе. При необходимости, срок подачи заявок на участие может быть продлен на срок, достаточный для учета участником закупки разъяснений положений конкурсной документации при подготовке заявок на участие в конкурсе. Разъяснение положений конкурсной документации  не должно изменять ее суть.

  Изменения, вносимые в извещение о проведении конкурсе, конкурсную документацию, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений,. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о проведении конкурсе, конкурсной документацию внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе срок составлял не менее чем пятнадцать  дней.

5.4. Вскрытие конвертов с заявками.

5.4.1. Публично 03 октября 2012 г. в 11.00 ч.  по адресу: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, д. 2-2а, 4 этаж, комната 423 закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.
5.4.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документацией, Закупочная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам закупки о возможности изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.4.3. Закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили до вскрытия первой заявки на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются участнику закупки.

5.4.4. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.4.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица и индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в  конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в  конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании открытого конкурса несостоявшимся.

5.4.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и Заказчиком, непосредственно, после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания протокола на официальном сайте.
5.4.6. Заказчик  обязан осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.
5.4.7. Полученные, после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (если на конверте не указаны почтовый адрес (место жительства – для физического лица) участника размещения закупки) и в тот же день, такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа.

5.5. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе.

5.5.1. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения закупки требованиям, установленным разделом 2 настоящей конкурсной документации. 

Место и дата рассмотрения заявок: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, д.2-2а, 4 этаж, комната 423,  не позднее пятнадцати календарных  дней  со дня  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
5.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в  конкурсе Закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены пунктом 5.5.3  конкурсной документации, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в  конкурсе, который ведется Закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной  комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

5.5.3.  Участнику закупки будет отказано в признании его участником конкурса в случаях:

а) непредставления  копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено конкурсной документацией либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике закупке или о товарах,  работах,  услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается закупка;

б) несоответствия участника закупки требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;

в) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям к заявкам на участие в конкурсе и предложениям участников закупки, установленным конкурсной документацией, в том числе  не предоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспечения заявок на участие в конкурсе установлено конкурсной документацией.

5.5.4. Отказ в допуске к участию в открытом конкурсе по иным основаниям, кроме предусмотренных пунктами 5.5.3, 5.5.8. и 5.5.9. конкурсной документации случаев, не допускается.

5.5.5. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурсе, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год,    такой  участник закупки  должен быть отстранен от участия в открытом конкурсе на любом этапе его проведения.

5.5.6.  При необходимости в ходе рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Закупочная комиссия  вправе потребовать от участников закупки разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе. Требования Заказчика, направленные на изменение содержания заявки на участие в конкурсе, а также разъяснения участника закупки, изменяющие суть предложения, содержащегося в поданной таким участником закупки заявки на участие в конкурсе, не допускаются. Запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.

5.5.7. При размещении закупки на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, в случае, если цена договора, предложенная участником закупки снижена более, чем на тридцать процентов начальной цены договора, установленной в извещении о проведении конкурса, Заказчик направляет требование участнику закупки  о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора по цене договора, предложенной таким участником закупки. Запрос о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора по цене договора, предложенной участником закупки, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.

5.5.8. В течение трех рабочих дней со дня предоставления участником закупки обоснования возможности исполнения договора по цене договора, предложенной участником закупки, запрашиваемого в соответствии с пунктом 5.5.7 конкурсной документации, Закупочная  комиссия рассматривает такое обоснование и по результатам рассмотрения обоснования, принимает решение о допуске или об отказе в допуске участника закупки, представившего обоснование цены договора, к участию в открытом конкурсе.

5.5.9.  В случае, если участник закупки, которому был направлен запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурсе, или запрос в соответствии с пунктом 5.5.6 конкурсной документации, не предоставит соответственно запрашиваемые  разъяснения заявки на участие в  конкурсе и (или)  обоснования цены договора в порядке и в срок, установленные в запросе, заявка на участие в конкурсе  такого участника подлежит отклонению.

5.5.10. Сведения об участниках закупки, признанных участниками конкурса, или об отказе в признании участников размещения закупки участниками конкурса, с обоснованием такого решения,  отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе формируется Заказчиком  и подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии непосредственно после окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в  конкурсе размещается на официальном сайте.
5.5.11. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, будет  принято решение о несоответствии всех участников закупки требованиям,  предъявляемым к участникам закупки, и (или) о несоответствии всех заявок на участие в конкурсе, установленным конкурсной документацией требованиям, либо о соответствии только одного участника закупки и поданной им заявки на участие в конкурсе установленным требованиям, конкурс признается  несостоявшимся. 

5.5.12. Если только один участник закупки будет признан участником конкурса, конкурс признается несостоявшимся, и Заказчик передает такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договор, прилагаемый к конкурсной документации. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора. 

5.5.13. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

5.5.14. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к  конкурсной документации. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. Такой участник закупки не вправе отказаться от заключения договора. Договор может быть заключен не ранее чем через три дня со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе  или при проведении закрытого конкурса со дня подписания указанного протокола. При непредставлении Заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный  конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора, в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения такого участника конкурса от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

5.6. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.6.1. Место и дата подведения итогов конкурса: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, д.2-2а, 4 этаж, комната 423, не позднее пяти календарных  дней  со дня подписания протокола о рассмотрении заявок.

Закупочная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки и признанными участниками конкурса  в целях выявления лучших условий исполнения Договора, в соответствии с  критериями, их содержанием и значимостью, предусмотренными настоящим разделом на основании   пункта 8 «Критерии оценки заявок» Технического задания (Приложение № 1 к Конкурсной документации). Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать пять календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляется закупочной комиссией в соответствии с Положением о закупках товаров, работ услуг для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС» и конкурсной документацией.

Значимость критериев устанавливается в процентах. Сумма значимостей, установленных Заказчиком критериев оценки заявок, составляет 100 процентов. 
В случае, если в извещении о проведении  конкурса содержится указание на приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства Закупочная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников закупки..

5.6.1. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе:
Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок:

1) Цена договора;

2) квалификация участника конкурса при закупке работ.
5.6.2. Оценка заявок на участие в конкурсе
Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки заявок, одним из которых является критерий «цена договора» («цена за договора за единицу работ».

При оценке заявок по критериям «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товаров» и «качество работ и (или) квалификация участника конкурса при размещении закупки  выполнение работ» используются подкритерии (показатели), определяющие содержание каждого критерия по предмету оценки. 

По критериям «цена договора» («цена договора за единицу работы»),  «сроки (периоды)  выполнения работ», «срок предоставления гарантии качества  работ»; «объем предоставления гарантий качества работ» использование подкритериев не допускается.

         Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую для каждой заявки по результатам оценки по критериям.  Дробное значение рейтинга округляется Закупочной комиссией до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

         Итоговый рейтинг заявки рассчитывается по каждой заявке путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, предусмотренному настоящим разделом конкурсной документации, умноженных на их значимость. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

По результатам расчета итогового рейтинга каждой заявке присуждается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения Договора.
Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

              5.6.3. Порядок оценки заявок по критериям оценки заявок.

1) Оценка заявок по критерию «Цена договора»  
          Цена договора – предложение участника конкурса по цене договора, содержащееся в заявке на участие в конкурсе с учетом положений пункта 1.4. Конкурсной документации. 

         Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора» определяется по формуле:

                         Rai  =   Amax – Ai   x 100





    Amax

где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i – й заявке по указанному критерию, в баллах; (дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления);

Amax – начальная (максимальная) цена договора, установленная (ных) в конкурсной документации, в рублях;

Ai   -  предложение i – го участника конкурса по цене договора,  в рублях;
            Максимальное количество баллов по данному критерию -  100 баллов.
1.1. При оценке заявок по критерию «цена договора» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой договора. Оценка и сопоставление заявок производится по 100-балльной системе. 
         1.2. Для расчета Итогового рейтинга (суммы рейтингов по каждому критерию оценки в баллах (ИР) по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора», умножается на  соответствующую указанному критерию значимость в процентах.  При этом коэффициент значимости (Kai) для расчета рейтинга должен быть равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
         Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

         2) Оценка заявок по критерию «Квалификация участника конкурса при закупке работ»
Оценка заявок по критерию «квалификация участника конкурса при закупке работ» может производиться в случае, если предметом конкурса является выполнение работ.
       Содержание подкритерия «квалификация участника конкурса»: 
	№
	Показатели
	Баллы

	1.
	Предметом оценки и максимальным показателем является общий опыт работы участника конкурса по выполнению работ аналогичного состава, объема и уровня:

отсутствуют – 0 баллов;

от 1 до 2 договоров – 1 балл;

от 3 до 4 договоров – 5 баллов;

от 5 договоров и более – 15 баллов
	15

	2.
	Наличие в штате участника конкурса специалистов сертифицированных компаниями - производителями специализированного оборудования и программного обеспечения:

отсутствуют – 0 баллов;

1(5 – 5 баллов;

6(9 – 10 баллов;

10 и более  – 25 баллов.
	25

	3.
	Деловая репутация участника (отзывы о работе, рекомендации):

отсутствуют – 0 баллов;

1 – 5 баллов;

2 – 10 баллов;

3 и более – 35 баллов.
	35

	4.
	Квалификация и специализации работников участника конкурса применительно к специфике настоящего конкурса. Оценивается на основании сведений и документов, представленных в составе заявки участником размещения заказа с учетом проведения аналогичных объемов работ.
	25

	
	ИТОГО:
	100


         3.1.  Сумма  максимальных значений  всех показателей по критерию «квалификация участника конкурса при закупке работ», установленных в конкурсной документации, составляет 100 баллов. 

         3.2. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «квалификация участника конкурса при закупке работ» определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Закупочной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию, который, в случае применения показателей, определяется по формуле:

                   Rci  =  Ci 1 + Ci 2…Ci k,

где:

Rci   -  рейтинг, присуждаемый i – й заявке по указанному критерию;

Ci k  -  значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Закупочной комиссии) присуждаемое комиссией i – й заявке на участие в конкурсе по k - му  показателю, где  k – количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами Закупочной комиссии по критерию (показателю).

При оценке заявок по критерию «квалификация участника конкурса при закупке работ»  наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по квалификации участника конкурса.

Закупочной комиссией оцениваются заявки участников конкурса по критерию «квалификация участника конкурса при закупке работ» на основании представленных в составе заявки отдельных документов, характеризующих квалификацию в соответствии с балльной системой, указанной в Конкурсной документации. Для оценки заявок по данному критерию каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов.

3.3. Для получения Итогового рейтинга (ИР) по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по данному критерию, умножается на соответствующую указанному критерию значимость (Kbi).
        4. На  основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в  конкурсе Закупочная комиссия каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивает порядковые номера. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, Закупочная комиссия  присваивает первый номер. 
5. Победителем конкурса признается  участник конкурса, предложивший лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого Закупочной комиссией по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в  конкурсе присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся равнозначные условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащим такие условия.

6. Закупочная  комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в  конкурсе решении, о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена Закупочной комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)  и почтовые адреса участников конкурса. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в трех экземплярах, два из которых хранятся у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола направляет (передает)  победителю конкурса один экземпляр указанного протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

5.7. Информация о результатах конкурса.

    Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.  

Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.
5.8. Заключение договора по результатам проведения конкурса.

5.8.1. В срок, установленный конкурсной документацией, Заказчик и победитель конкурса подписывают договор.  При уклонении победителя конкурса от подписания договора, Заказчик удерживает  обеспечение заявки на участие в конкурсе, представленное победителем.

5.8.2. В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, которому по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе был  присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и  условиях исполнения договора, предложенных данным участником  в заявке на участие в конкурсе. В случае уклонения участника конкурса, которому по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе был присвоен второй номер от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, которому по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе был присвоен меньший номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником конкурса в заявке на участие в конкурсе. При этом договор  цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса.

Участниками конкурса, которые обязаны заключить договор при уклонении победителя конкурса или иного участника конкурса, с которым заключается договор, от заключения договора, являются участник конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были оценены по мере  уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора в соответствии с протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.8.3. В случае, если победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 5.8.2.  конкурсной документации, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил  Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 5.8.2. конкурсной документации, признается уклонившимся от заключения договора.

При уклонении участника конкурса, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 5.8.2. конкурсной документации, от заключения договора денежные средства, внесенные им в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. 

5.8.4. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 5.8.2. конкурсной документации, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса или такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если Заказчик отказался от заключения договора с победителем конкурса и с участником конкурса, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 5.8.2. конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся. 

5.8.5. Договор  заключается на условиях, указанных в поданной победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

5.8.6. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации (Приложение № 6).


Победитель конкурса должен подписать проект договора и возвратить его Заказчику не позднее десяти календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола.
Приложение № 1





       к конкурсной документации конкурса № 1.3.5/12.к.в.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

«Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС».

1. Форма закупки:  конкурс
2.  Начальная   (максимальная)   цена  договора   (лота):  максимальная  цена  договора  1 848 947 (Один миллион восемьсот сорок восемь тысяч девятьсот  сорок семь ) рублей 00 копеек, в том числе:

стоимость программного обеспечения- 971 530,00 (Девятьсот семьдесят одна тысяча пятьсот тридцать) рублей на основании пп.26 п.2 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации не облагается НДС;

стоимость работ по договору - 877 417,00 (Восемьсот семьдесят семь тысяч четыреста семнадцать) рублей, с учетом НДС 18%.
3. Сроки выполнения работ: начало: со дня заключения Договора, окончание: не позднее 10 декабря 2012 г.
Место  выполнения работ: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4.

      4. Требования, предъявляемые к качеству, техническим характеристикам работ, требования к их безопасности, требования к содержанию  работ, их результатам и иные показатели, связанные с определением соответствия выполняемых работ потребностям Заказчика (далее – работы):

Цель закупки: развитие и модернизация автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» путем обновления до версии 4.8 с интеграцией в платформу «1С:  Кадры».

Полное наименование модернизируемой системы: автоматизированная система электронного документооборота «DIRECTUM» (далее – АСЭД или система).

Версия, установленная у Заказчика: версия  4.3.1
Назначение системы
АСЭД предназначена для автоматизации следующих процессов Заказчика:

· регистрация входящих документов, вынесение резолюций;

· регистрация исходящих документов;

· регистрация внутренних документов;

· контроль исполнительской дисциплины;

АСЭД обеспечивает повышение оперативности и качества работы с документами, снижение трудозатрат и сокращение издержек на управление, усиление контроля исполнения документов и заданий. АСЭД создает необходимые условия для повышения доли интеллектуального производительного труда по содержательной и смысловой работе с документами и снижения трудозатрат на рутинные операции.

Развитие и модернизация АСЭД включает в себя выполнение следующих видов работ:

	№ 
	Наименование работ
	Содержание работ
	Результаты работ

	1
	Установка версии 4.8 АСЭД, лицензия Enterprise (200 одновременных подключений)
	Установка и настройка серверной части АСЭД
	Настроенная серверная часть АСЭД, развернутая база данных

	2
	Установка дополнительных модулей, лицензия Enterprise (200 одновременных подключений)
	Дополнительные модули (установка и настройка)

1.     Канцелярия Enterprise

2.   Коннектор к 1С:Предприятие 8
	Полностью подготовленные и настроенные под нужды Заказчика дополнительные модули

	3
	Конвертация информации из версии 4.3.1 в версию 4.8
	Подготовка, тестирование и перенос информации из установленной у Заказчика версии 4.3.1 в версию 4.8 
	Полностью подготовленная и настроенная под нужды Заказчика система версии 4.8

	4
	Передача документации на АСЭД
	Передача Заказчику документации на модернизированную автоматизированную систему электронного документооборота «DIRECTUM»
	Наличие у Заказчика документации

	5
	Интеграция с «1С:  Кадры»
	Настройка коннекторов
	Интегрирование информации между двумя системами по расписанию

	6
	Тестовая эксплуатация
	Тестирование системы на соответствие техническому заданию
	Перевод АСЭД в опытную эксплуатацию

	7
	Опытная эксплуатация
	Запуск АСЭД в эксплуатацию, 
	Перевод системы в промышленную эксплуатацию


Основными задачами модернизации  АСЭД является:

· повышение эффективности процессов управления; 

· сокращение бумажного документооборота;

· интеграция с Microsoft Office 2007-2010 32-64 битной версии;

· предварительный просмотр вложений в формате .pdf, .doc, .docx;

· создание, контроль и хранение поручений;

· аналитическая отчётность в разрезе поручений, исполнительской дисциплины;

веб доступ с настраиваемым функционалом.

Для реализации поставленных задач версия 4.8 системы должна обеспечивать:

· иерархия – порядок группировки записей справочника, организация их в структуру типа дерева;

· работа с внутренними документами (приказы/распоряжения): разработка, согласование, подписание, регистрация документа, а также ознакомление сотрудников с внутренними документами и контроль местонахождения оригиналов документов и выдачи бумажных копий;

· контроль исполнения поручений/резолюций руководства по входящим и внутренним документам;

· работа с исходящими документами: разработка, согласование и регистрация документа, организация отправки адресату и формирование реестра почтовых отправлений;

· веб-клиент должен быть расширяемым и конфигурируемым; функциональность веб-клиента может быть изменена и дополнена;

· выполнение поисков электронных документов и регистрационно-контрольных карточек по различным атрибутам;

· формирование новых вариантов поиска;
· получение необходимых стандартных форм и журналов;

· подготовка отчетности по документообороту организации;

· Интеграция с офисом и конструктором документов MS Office 2010;

· Набор готовых конвертеров для интеграции с 1С;

· поиск дублей в рамках одного или нескольких мест регистрации и журналов;

· автоматическая рассылка напоминаний о приближении срока исполнения поручения;

· функционал кнопки "Выполнить", исключающий исполнение поручения без предоставления отчета о проделанной работе по данному поручению и текущему состоянию дел.

ХАРАКТЕРИСТИКИ РАБОТ:

Объектом развития и модернизации является автоматизированная система электронного документооборота «DIRECTUM» версии 4.3.1.

Состав объектов, участвующих в конвертации при переходе с версии 4.3.1 на версию 4.8, приведен в таблице:

	N
	Тип объекта
	Тип записи 
	Количество 

	1
	Справочники
	
	Все

	2
	Записи справочников
	действующая
	Все

	3
	Типовые маршруты
	действующая
	Все

	4
	Типы карточек
	любая
	Все

	5
	Список задач
	любая
	Все

	6
	Список заданий
	любая
	Все

	7
	Список уведомлений
	-
	Все

	8
	Список документов
	-
	Все

	9
	Список папок
	-
	Все

	10
	Список пользователей
	любая
	Все

	11
	Список групп пользователей
	любая
	Все

	
	
	
	


Сведения об условиях эксплуатации АСЭД:

Заказчик имеет сеть филиалов и обособленных подразделений, расположенных удаленно от места нахождения НИТУ «МИСиС».

Работа пользователей, находящихся в филиалах и удалённых подразделений, может осуществляться по:

· VPN соединение

· Веб доступ

Требования к модернизированной системе в целом:


Требования к структуре и функционированию системы

АСЭД версии 4.8 должна полностью соответствовать требованиям локальных актов по документированию и организации работы с документами НИТУ «МИСиС».

Порядок передачи неисключительных прав на использования программы для электронных вычислительных машин: посредством электронных ключей
Требования к способам и средствам связи для информационного обмена между компонентами системы

Для организации единого документооборота между всеми удаленными подразделениями Заказчика используется подсистема организации распределенной работы, которая включает в себя следующие средства:

· репликация данных;

· возможность доступа пользователей удаленных подразделений через интернет, по средствам общеизвестного интернет браузера;

· в режиме терминального доступа к системе;

· обмен документами между подразделениями, в которых установлены независимые системы, в автоматическом режиме, с использованием почтовых сообщений, путем передачи документа с реквизитами документа и электронно-цифровыми подписями, которые ставили на документ в процессе его обработки в одной из систем;

· обмен документами с ЭЦП и связанной нормативно справочной информацией в рамках общих процессов между несколькими подразделениями, в которых установлены независимые системы.

Требования к характеристикам взаимосвязей создаваемой системы со смежными системами

АСЭД должна обеспечивать взаимодействие с другими системами и обеспечивать доступ к информации, хранящей в базе данных, следующими средствами:

· межпрограммное взаимодействие (API – Application Programming Interface);

· обмен данными на уровне файлов, например, в текстовом или XML формате;

· использование прямых SQL-запросов для получения данных из СУБД других систем.

Требования к режимам функционирования системы

Система предназначена для постоянной, ежедневной работы работников – пользователей системы. Пользователи работают в диалоговом режиме в реальном масштабе времени с базой данных Заказчика, функционирующей на сервере.

Сервер базы данных системы должен работать в непрерывном круглосуточном режиме, кроме периодов проведения регламентных работ по копированию данных системы, по обновлению и поддержке работоспособности системы и базы данных АСЭД, а также регламентных процедур по техническому обслуживанию оборудования и сопровождению общесистемного программного обеспечения.

Конкретное содержание функций, исполняемых в режимах, описывается в эксплуатационной документации Подрядчика.

Требования по диагностированию системы 

Система должна быть снабжена средствами диагностики работоспособности. В случае выявления проблем, сведения о них должны сообщаться пользователю и помещаться в файл с протоколом сбоев и ошибок.

Система должна гарантировать отсутствие потерь и искажений документов с помощью механизма контрольных сумм.

Диагностика работоспособности программного обеспечения, реализующего интерфейсы пользователей, должна осуществляться стандартными средствами клиентских операционных систем, управляющих функционированием рабочих станций.

Для диагностики целостности и непротиворечивости данных в составе системы должны быть реализованы специализированные утилиты (функции), предусматривающие, в том числе, средства устранения диагностированных проблем.

Перспективы развития, модернизации системы

В системе должны быть предусмотрена возможность ее последующей модификации на уровне прикладных задач в рамках дальнейшего развития функциональной применимости системы Заказчиком при минимальных временных и финансовых затратах.

Развитие системы может осуществляться по двум направлениям:

· территориальное масштабирование, т.е. подключение к системе новых объектов или внедрение системы в подчиненных структурных подразделениях (отделах, секторах и т. д.) на подключенных объектах;

· функциональное масштабирование, т.е. постепенное наращивание функциональных возможностей – внедрение быстрой идентификации электронных документов с использованием штрих-кодирования, организации юридически значимого документооборота с использованием электронно-цифровой подписи.

Требования к численности и квалификации работников системы и режиму его работы

Требования к численности работников (пользователей) АСЭД

Численность и квалификация работников системы должны определяться с учетом следующих требований:

· структура и конфигурация системы должны быть спроектированы и реализованы с целью минимизации количественного состава обслуживающего персонала;

· структура системы должна предоставлять возможность управления всем доступным функционалом системы как одному администратору, так и предоставлять возможность разделения ответственности по администрированию между несколькими администраторами;

· аппаратно-программный комплекс системы не должен требовать круглосуточного обслуживания и присутствия администраторов у консоли управления.

Показатели назначения

Степень приспособляемости системы к изменению процессов и методов управления

Программное обеспечение системы должно предусматривать возможность адаптации на существующую организационно-функциональную структуру конкретного объекта автоматизации и особенности используемой на объекте технологии документооборота и делопроизводства, а также на возможные изменения этой структуры и технологии. 

Адаптация системы должна достигаться следующими средствами:

· средства гибкой настройки, изменений и проверки процессов документационного обеспечения управления;

· создание новых справочников (словарей, классификаторов) и адаптация существующих под требования Заказчика;

· создание новых отчетов и адаптация существующих под требования Заказчика;

· настройка под особенности ведения делопроизводства Заказчика (установка вида регистрационного номера и принципа нумерации, определение маршрутов движения документов, формирование реестра почтовых отправлений и т.д.);

· настройка формы карточек документов (создание произвольных полей, задание необходимой логики поведения карточек и т.д).

Требования к надежности

Система должна обладать надежностью, обеспечивающей круглосуточную работу пользователей и оперативное восстановление работоспособности при сбоях.

Система в целом должна сохранять работоспособность при некорректных действиях конечных пользователей:

· ввод некорректных данных;

· неверный выход из системы (завершение работы с системой) на рабочей станции.

Требования к защите информации от несанкционированного доступа

Система должна обеспечивать разграничение и администрирование доступа к базе данных в соответствии с компетенцией пользователей. Администрирование доступа должны осуществлять ответственные работники, назначаемые в установленном порядке. Иные средства защиты при передаче информации по каналам связи и использования корпоративной сети должны быть предусмотрены в рамках создания и администрирования корпоративной сети.

Система защиты АСЭД должна обеспечить решение следующих задач:

· целостность (предотвращение возможности несанкционированных изменений электронных документов);

· конфиденциальность (разграничения прав доступа к электронным документам);

· аутентичность (подтверждение авторства электронных документов);

· организацию документооборота с использованием электронно-цифровой подписи (в перспективе).

Требования к защите информации должны соответствовать законодательству Российской Федерации по защите информации от несанкционированного доступа.

Требования по классу защищенности АСЭД устанавливаются в процессе реализации проекта. 

Прикладное программное обеспечение системы должно обеспечивать:

· идентификацию и проверку подлинности доступа при входе в систему по паролю условно-постоянного действия;

· доступ к информации в соответствии с правами пользователя, назначаемыми администратором при регистрации пользователя в системе;

· регистрацию входа (выхода) субъектов доступа в систему (из системы);

· запись в БД информации о пользователе, дате и времени создания, изменения и корректировки документа (протоколирование).

Юридическая значимость электронного документооборота с использованием электронно-цифровой подписи документов должна обеспечиваться с помощью использования сертифицированных средств криптозащиты информации (СКЗИ) – электронно-цифровой подписи (ЭЦП) и шифрования.

Требования по сохранности информации при авариях

Сохранность информации на серверах системы должна обеспечиваться при следующих аварийных ситуациях:

· отказ комплекса программно-технических средств системы в результате сбоя или выхода из строя его технических средств;

· отказ комплекса программно-технических средств системы в результате сбоя его общесистемного программного обеспечения или программного обеспечения общего назначения;

· сбой или отказ комплекса программно-технических средств системы в результате ошибки в прикладном программном обеспечении системы;

· отказ комплекса программно-технических средств системы в результате ошибки в работе персонала системы.

Требования к лингвистическому обеспечению

Система должна поддерживать интерактивный диалоговый режим взаимодействия с конечным пользователем. Диалог должен быть организован таким образом, чтобы обеспечить пользователям удобство при работе и соответствовать технологиям делопроизводства.

Требования к программному обеспечению

Используемое при обновлении программное обеспечение и библиотеки программных кодов должны иметь широкое распространение, быть общедоступными и использоваться в промышленных масштабах. Базовой программной платформой должна являться операционная система MS Windows, в качестве Системы управления базами данных (СУБД)  использоваться MS SQL Server.

Требования к защите от ошибочных действий пользователей системы

Для защиты данных от ошибочных действий пользователей система должна:

· при обнаружении ошибок в действиях пользователя выдавать сообщения с информацией, достаточной для исправления ошибки;

· проверять данные при вводе в зависимости от установленных параметров контроля в системе;

· протоколировать действия пользователей.

Для каждого пользователя права доступа к документам и функциям системы должны быть установлены ответственным за эксплуатацию системы таким образом, чтобы возможные ошибочные действия пользователей были сведены к минимуму (т.е. ограничением доступных функций системы минимумом, соответствующим их прямым должностным обязанностям).

При совершении пользователями ошибочных действий, несмотря на использование вышеуказанных мер, и обнаружении этих действий постфактум, ответственные за эксплуатацию системы должны иметь средства и возможность, в зависимости от их конкретной роли в системе, исправлять эти ошибочные действия.


Состав передаваемой Заказчику документации:

В пакет документации на АСЭД должны входить следующие документы:

· Техническое задание на модернизированную автоматизированную систему электронного документооборота «DIRECTUM»; 

· Руководство пользователя АСЭД;

· Руководство администратора АСЭД;

· Акт о приемке системы в промышленную эксплуатацию;

· Акт выполненных работ в 3-х экземплярах.

Состав документации на АСЭД может дополняться в процессе выполнения договора и согласуется между Подрядчиком и Заказчиком.


Интеграция с "1С: Кадры"
Подрядчику необходимо осуществить интеграцию АСЭД с имеющейся у Заказчика системой «1С Кадры».

Обмен данными Directum –> 1C
Обмен данными по карточкам трудового договора со штатными сотрудниками

Реквизиты физического лица и трудового договора

· Вид договора(2-Договор трудовой;3-Договор на оказание услуг с почасовой оплатой труда)

· Год присвоения уч. степени

· Ученое звание

· Ученая степень

· Год присвоения ученого звания

· Название уч. заведения

· год оконч. уч. завед.

· специальность по образованию

· квалификация

· Страна

· Область

· Район

· Город

· Наименование документа

· Cерия

· Номер

· Кем выдан

· Дата выдачи

· Индекс

· Регион

· Район

· Город

· Название населенного пункта

· Название улицы

· Дом

· Корпус

· Квартира

· Телефон

· Дата избрания по конкурсу

· Срок избрания по конкурсу

· Номер диплома об образовании

· Сотрудник Ф.И.О.:

· Дата рожд.:

· Тип образования

· Гражданство

· Страх. св-во

· ИНН

· Договор является(1 - договором по основной работе; 2 - договором по внешнему  совместительству; 3 - договором по в/в совместительству)

· Испытание

· Тема НИР

· Пол

· Оклад

· Ставка

· Действует с

· Действует по

· Группа документов

· Должность

· Подразделение

· Примечание

· Штатное расписание

· Статья дохода для оклада

· ПКГ

· Уровень 

· Действует с

· Действует по

· Номер сметы

· Лиц. счет донора

· Счет плательщика

· Статья дохода

· Примечание

· Виза на документы

Реквизиты надбавок

1-ая табличная часть

· Виды выплаты

· Номер сметы

· Лиц. счет донора

· Счет плательщика

· Статья дохода

· Тема

2-ая табличная часть

· Общий код

· Краткое наименование

· Сумма или %

· Дата с

· Дата по

· Источник финансирования

3-ая табличная часть

· Общий код

· Наименование

· Сумма или %

· Дата с

· Дата по

· Источник финансирования

Обмен данными по договорам на оказание услуг с почасовой оплатой труда

Карточка «Трудовой договор»

· Вид договора(2-Договор трудовой;3-Договор трудовой на оказание услуг с почасовой оплатой труда)

· Действует с

· Действует по

· Подразделение

· Группа документов

· Статья дохода для оклада

· Номер сметы

· Счет плательщика

· Лиц. счет донора

· Примечание

· Виза на документы

· Должность

Табличная часть «Виды работ почасовика»

· Вид работ

· Часовая ставка

· Количество часов

Обмен данными по дополнительным соглашениям

· Карточка (Вид соглашения)

· Действует с

· Действует по

· Дата документа

· Подразделение новое

· Новая должность

· Новая ставка

· Шт. расписание

· Группа персонала

· ПКГ

· Уровень

· Оклад

· Источник финансирования

· Номер сметы

· Лиц. счет донора

· Счет плательщика

· Статья дохода

· Виза на документы

· Примечание

· Подразделение

· Надбавки

· Надбавка(1установить;2 продлить;3 снять)

Табличная часть «Информация ПЭУ»

· Виды выплаты

· Номер сметы

· Лиц. счет донора

· Счет плательщика

· Статья дохода

· Тема

Табличная часть «Надбавки»

· Общий код

· Краткое наименование

· Сумма или %

· Дата с

· Дата по

· Источник финансирования

· № темы НИР

Обмен данными по служебным запискам на выплату премии

Карточка «Сл. записка на премию»

· № регистрации ПЭУ

· Код выплаты

Табличная часть карточки «Сл. записка на премию»

· ФИО сотр-ка

· Подразделение

· Должность

· Сумма премии

Карточка «Заказ-наряд (служебная записка на премию по НИР)»

· № регистрации ПЭУ

· Код выплаты

Табличная часть карточки «Заказ-наряд (служебная записка на премию по НИР)»

· ФИО сотр-ка

· Подразделение

· Должность

· Сумма премии

Карточка «Служебная записка на выплату за почасовую работу»

· № регистрации ПЭУ

Табличная часть карточки «Служебная записка на выплату за почасовую работу»

· ФИО сотр-ка

· Подразделение

· Должность

· Сумма премии

Обмен данными по служебным запискам на отпуск

Карточка «Заявление на отпуск»

· Сотрудник ФИО

· Подразделение

· Должность

· Действует с

· Действует по

· Продолжительность отпуска

Обмен данными по приказам на командирование

Карточка «Командировка международная»

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Дата начала командировки

· Дата окончания командировки

· Считать Курсом Повышения Квалификации(1-да;2-нет)

· Страна

· Город

Карточка «Командировка внутренняя (сотрудник)»

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Работник

· Дополнение

· Должность

· Подразделение

· Дата начала

· Дата окончания

· Считать Курсом Повышения Квалификации(1-да;2-нет)

Карточка «Командировка внутренняя (аспирант)»

· Дополнение (ФИО)

· Должность

· Подразделение

· Дополнение (ФИО)

· Должность

· Подразделение

· Дополнение (ФИО)

· Должность

· Подразделение

· Дополнение (ФИО)

· Должность

· Подразделение

· Дополнение (ФИО)

· Должность

· Подразделение

· Дата начала

· Дата окончания

· Считать Курсом Повышения Квалификации(1-да;2-нет)

Обмен данными 1С-Directum
Перенос справочника работники

Перенос справочника подразделения


Основной целью интеграции двух систем является:

· исключение двойного ввода информации; 

· синхронизация информации между системами;

· актуализация информации в принимающей системе.

Результатом выполнения работ является модернизированная согласно техническому заданию автоматизированная система электронного документооборота «DIRECTUM»  для нужд НИТУ «МИСиС», что подтверждается актом выполненных работ, составленных в 3 экземплярах, подписанных сторонами.

Гарантийный срок  не менее 12 месяцев с даты подписания акта выполненных работ.

В случае обнаружения Заказчиком в гарантийные сроки ненадлежащего качества результата работ, Подрядчик обязан безвозмездно устранить недостатки в разумные сроки, либо выполнить работу заново и /или  возместить Заказчику убытки, вызванные просрочкой исполнения.
Критерии оценки для целей оценки заявок:

	Номер
крите-

рия
	Наименование критерия оценки заявок
	Показатели критерия
	Кол-во

баллов
	Максим

значение критерия, в процентах

	
	Основные критерии,

применяемые для целей оценки заявок, в том числе:
	
	
	

	1.
	Цена договора 
	1 848 947 (Один миллион восемьсот сорок восемь тысяч девятьсот  сорок семь ) рублей 00 копеек.

 В соответствие с пп.1 п.5.6.3. Конкурсной документации
	100
	70%

	2.
	Квалификация участника конкурса при закупке работ
	В соответствие с пп.3 п.5.6.3. Конкурсной документации
	100
	30%

	3
	ИТОГО:
	
	
	100


Содержание критерия «Квалификация участника конкурса при закупке работ»
	№
	Показатели
	Баллы

	1.
	Предметом оценки и максимальным показателем является общий опыт работы участника конкурса по выполнению работ аналогичного состава, объема и уровня:

отсутствуют – 0 баллов;

от 1 до 2 договоров – 1 балл;

от 3 до 4 договоров – 5 баллов;

от 5 договоров и более – 15 баллов
	15

	2.
	Наличие в штате участника конкурса специалистов сертифицированных компаниями - производителями специализированного оборудования и программного обеспечения:

отсутствуют – 0 баллов;

1(5 – 5 баллов;

6(9 – 10 баллов;

10 и более  – 25 баллов.
	25

	3.
	Деловая репутация участника (отзывы о работе, рекомендации):

отсутствуют – 0 баллов;

1 – 5 баллов;

2 – 10 баллов;

3 и более – 35 баллов.
	35

	4.
	Квалификация и специализации работников участника конкурса применительно к специфике настоящего конкурса. Оценивается на основании сведений и документов, представленных в составе заявки участником размещения заказа с учетом проведения аналогичных объемов работ.
	25

	
	ИТОГО:
	100


Приложение № 2

                

к конкурсной документации открытого  конкурса № 1.3.5/12.к.в.
На бланке организации

Дата, исх. номер

Заявка

на участие в конкурсе  № 1.3.5/12.к.в.  «Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС»
Изучив извещение о проведении конкурса на право заключения договора на выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС» и конкурсную документацию, _________________________________________________________




 (наименование участника закупки)

в лице _______________________________________________________________________,

(наименование должности, Ф.И.О. уполномоченного лица участника закупки)

действующего на основании ____________________ (указать наименование документ(ов) и его реквизиты), сообщает о своем согласии участвовать в открытом  конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах.

В случае признания победителем конкурса и в других установленных  Положением о  закупках товаров, работ, услуг для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», утвержденного Наблюдательным советом (протокол № 3 от 3 июля 2012 г.) случаях _______________________________ (наименование участника закупки)  согласен (согласна)  заключить договор  и выполнить работы в соответствии с требованиями заказчика  на условиях, которые указаны в настоящей заявке и конкурсной документации.

Предлагаемая цена договора: ______________________________ (сумма цифрами и прописью), в том числе НДС- %______________ рублей.

           Цена договора, указанная в заявке, не должна превышать начальную цену договора (см. извещение); 
          В цену Договора включены следующие расходы______________________________

(перечислить с учетом расходов, указанных в разделе 1.4. Конкурсной документации). 

Подтверждаю, что в отношении _________________________________________ (наименование участника закупки) не проводится процедура ликвидации или банкротства, деятельность не приостановлена.

Размер задолженности ______________________________________________ (наименование участника закупки) по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год _____________________ (не превышает, превышает – указать) 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

        К настоящей заявке прилагаются  (перечислить все приложенные документы с указанием количества страниц)

         В конверт с заявкой  необходимо вложить копию заявки на участие в конкурсе на бумажном носителе и электронном носителе, содержащем файлы в формате Word, c заполненными данными по тексту Приложений №№ 2, 3 и 4 конкурсной документации.  


Должность 

подпись  

расшифровка подписи

оттиск печати

*  Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки.

Приложение № 3

                   к конкурсной документации открытого конкурса № 1.3.5/12.к.в.
Сведения об участнике закупки
(конкурс № 1.3.5/12.к.в.  «Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС»)
	№ п/п
	Содержание информации
	Сведения об участнике (заполняется  участником)

	1.
	Наименование участника закупки (ф.и.о. физического лица или индивидуального предпринимателя)
	

	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Место нахождения юридического лица (паспортные данные, сведения о месте жительства  для физ. лица или индивидуального предпринимателя)
	

	4
	Почтовый адрес 
	

	5.
	Должность, ф.и.о. руководителя организации
	

	6.
	ИНН/КПП
	

	7.
	Банковские реквизиты
	

	8.
	Номера контактных телефонов и факса (с указанием кода)
	

	9.
	Адрес электронной почты
	


Должность 

подпись  

расшифровка подписи

оттиск печати
*  Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки.

Приложение № 4

      к конкурсной документации конкурса № 1.3.5/12.к.в.
1.Предложения

о качественных характеристиках работ, иных условиях исполнения договора

(Конкурс № 1.3.5/12.к.в.  «Выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для нужд НИТУ «МИСиС»)
 Выполняемые работы, их технические характеристики, результаты работ должны быть описаны путем заполнения Приложения № 4, с использованием принятых в соответствующей области деятельности единиц измерения и общепринятых сокращений и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;   о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и цене единицы работы,  в случае, если при проведении конкурса на право заключить договор  на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования конкурсной документацией предусмотрена начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, оборудованию, если Заказчиком указаны в конкурсной документации начальная (максимальная) цена договора (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, в т.ч. цена работ по замене указанных запчастей, и начальная (максимальная) цена единицы  работы. 

Участник закупки при описании  работ  должен охарактеризовать  работы  на их соответствие требованиям,  указанным заказчиком в Приложении № 1, а также привести основные сведения о предлагаемых инженерных, конструктивных и технологических решениях, оборудовании, приборах, изделиях и материалах и других характеристиках,  отражающих качество работ  и их результат.

Должны быть приведены ссылки на нормативные документы, в том числе рекомендательного характера, в соответствии с которыми будут производиться работы,  а также документы, на основании (с применением) которых определялась стоимость работ, если такие документы для предусмотренных конкурсной документацией работ определены нормативными правовыми актами, нормативно-техническими актами  или внутренними актами участника закупки.

          Участник закупки вправе указать в Приложении № 4, (в дополнительной форме) дополнительные (не предусмотренные требованиями заказчика) количественные и качественные характеристики работ. 

   Предложения представляются в произвольной форме с учетом требований п. 3.5 конкурсной документации. Допускается использование таблиц, схем, рисунков и т.п. Предложения должны подтверждать возможность участника конкурса качественно исполнить договор.


Сроки выполнения работ  ___________________________________________
Срок гарантии качества работ: ____________________________________
Должность 

подпись  

расшифровка подписи

оттиск печати

*  Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки.

Приложение  4 А

СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
 "___________________________________________"  свою квалификацию подтверждает

(наименование участника закупки)

следующей информацией:

         1.     Деловая репутация участника конкурса:

1.1. Сведения о производственной деятельности организации:

	Общий опыт работы участника конкурса по выполнению работ аналогичного состава, объема и уровня

	Содержание
работ   
	Объем  выполненных работ в ценах 
на дату исполнения обязательств,
млн. руб.            
	Период выполнения работ     
	Заказчик  
(адрес,  
телефон,  
контактное 
лицо)   

	
	общий 
объем 
	в т.ч. собственными    
силами          
	Начало 
	окончание
	

	1     
	2   
	3            
	4   
	5    
	6     

	
	
	
	
	
	


2.  Иные показатели, необходимые для выполнения работ, являющихся предметом договора:

2.1. Квалификация и специализации работников участника конкурса применительно к специфике настоящего конкурса, в том числе специалистов сертифицированных компаниями - производителями специализированного оборудования и программного обеспечения:
	N 
п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Специальность     
и квалификация в   
соответствии с базовым
(дополнительным)   
образованием     
	Стаж работы, лет       

	
	
	
	
	общий
	в том числе по     
выполнению работ, аналогичных 
предмету конкурса 

	1 
	2   
	3    
	4           
	5  
	6           

	
	
	
	
	
	


* Примечание. По своему усмотрению Участник закупки может дополнительно предоставить другие сведения, не учтенные в указанной форме (с приложением соответствующих документов). Указанные сведения и документы учитываются при оценке заявки на участие в конкурсе по критерию квалификации участника конкурса.
*  Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки.

   Участник закупки
                             ___________ (___________)                              М.П.
Приложение № 5

                                           к конкурсной документации конкурса № 1.3.5/12.к.в.
СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТИИ 

В СУДЕБНЫХ РАЗБИРАТЕЛЬСТВАХ 

	№

п№ п/п
	Номер дела
	Истец (полное наименование, адрес)
	Ответчик (полное наименование, адрес)


	Наименование спора
	Цена иска
	Решение суда(дата решения, наименование суда, вышесшего решения, сведения о результатах рассмотрения иска, сведения об обжаловании решения суда, дата вступления  в законную силу решения суда)

	1 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Инструкции по заполнению

В этой форме участник заказа указывает все судебные разбирательства, по которым участник выступал в качестве ответчика.


Должность 

подпись  

расшифровка подписи

М.П.

Приложение № 6
                                           к конкурсной документации конкурса № 1.3.5/12.к.в.



ПРОЕКТ
Договор на выполнение работ по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» 

для НИТУ «МИСиС»
г. Москва                                                                                                   "___"________ 2012 г.

 Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице исполняющей обязанности ректора Черниковой Алевтины Анатольевны, действующей на основании приказа Минобрнауки России от 21.05.2012 № 15-21/112 и Устава, с одной стороны, и___________________________________________, именуемое в дальнейшем «Подрядчик», в лице ____________________________, действующего на основании __________________________, с другой стороны, вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании решения Закупочной комиссии Заказчика от ______2012 г. заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Подрядчик обязуется по заданию Заказчика выполнить работы по развитию и модернизации автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM» для НИТУ «МИСиС», в объемах и сроки согласно Техническому заданию (Приложение № 1) и передать их результат Заказчику, а Заказчик обязуется принять результат выполненных работ и  оплатить эти работы (далее – работы).
1.2. Результатом работ является модернизированная согласно техническому заданию автоматизированная система электронного документооборота «DIRECTUM»  для нужд НИТУ «МИСиС», что подтверждается актом выполненных работ, составленных в 3 экземплярах, подписанных Сторонами.    

1.3. Срок начала  выполнения работ по Договору – со дня заключения Договора.

Срок окончания  выполнения работ по Договору -  до 10.12.2012.  

1.4. Место выполнения работ: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4.

                                              2. Цена работ и порядок оплаты

  2.1.  За выполненные по Договору работы Заказчик, обязуется оплатить Подрядчику _________________(_______________________________________) рублей, в том  числе НДС - ____________ рублей.  Стоимость программного обеспечения составляет ____ рублей, НДС не облагается на основании подпункта 26 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации. 

  2.1.1. В цену Договора включены все обязательные платежи и расходы, связанные с исполнением договора, в том числе стоимость материалов, программного обеспечения, необходимого для развития, модернизации и функционирования автоматизированной системы электронного документооборота «DIRECTUM», инсталляция, настройка и адаптация программ, платы за предоставление права использования программного обеспечения простой (неисключительной) лицензии, гарантийного обслуживания, расходы на  проведение предварительной экспертизы, опытной эксплуатации, тестовых испытаний, уплату пошлин, налогов, сборов. 

Цена договора включает также плату за передачу Заказчику исключительных прав на использование проектно-методической документации и материалов, в том числе для разработки иной проектной документации и проведения  работ.

2.1.2.  Цена Договора является твердой и не может изменяться в ходе исполнения Договора, за исключением случаев, предусмотренных п.2.3. Договора. 

2.2. Оплата по Договору производится Заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на расчетный счет Подрядчика платежным поручением в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания Сторонами акта выполненных работ на основании счета, счета-фактуры Подрядчика.

 2.3. Заказчик по согласованию с Подрядчиком в ходе исполнения Договора вправе изменить не более чем на 30 (тридцать) процентов предусмотренный Договором объем работ при изменении потребности в работах, на выполнение которых заключен Договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, не предусмотренных Договором, но связанных с такими работами, предусмотренными Договором. 

 При выполнении дополнительного объема таких работ Заказчик по согласованию с Подрядчиком вправе изменить первоначальную цену Договора пропорционально объему таких работ, но не более чем на 30 (тридцать) процентов такой цены Договора, а при внесении соответствующих изменений в Договор, в связи с сокращением потребности в  выполнении таких работ,  Заказчик обязан изменить цену Договора указанным образом. 
3. Права и обязанности Сторон

3.1. Подрядчик обязан:

3.1.1.  Выполнить  работы   в  соответствии  с  условиями Договора и сдать в установленный срок готовый результат Заказчику.

3.1.2. Принять все необходимые меры по обеспечению сохранности имущества, полученного от Заказчика.

3.1.3. Соблюдать требования к качеству результата работы.

3.1.4. Немедленно предупредить Заказчика и приостановить выполнение работ до его решения при обнаружении:

а) непригодности для выполнения работ материалов, оборудования или технической документации, предоставленных Заказчиком;

б) возможных неблагоприятных для Заказчика последствий при указанных им способах выполнения работ;

в) иных обстоятельств, не зависящих от Подрядчика и влияющих на качество или сроки выполнения работ.

При невыполнении указанных обязанностей Подрядчик лишается права ссылаться на эти обстоятельства при сдаче результата работ.

3.1.5. Передать Заказчику информацию, касающуюся эксплуатации предмета Договора.

3.1.6. Обеспечить использование результата работы в пределах гарантийного срока.  Гарантия осуществляется путем безвозмездного устранения Подрядчиком в разумные сроки недостатков выполненных работ, выявленных в течение гарантийного срока, установленного Договором.

3.1.7. Не передавать оригиналы или копии документов,  полученные  от Заказчика,  третьим лицам без предварительного письменного согласия Заказчика.

3.1.8. Выполнить работы  в соответствии с  действующей нормативной документацией.

3.1.9. По окончании выполнения работ представить Заказчику подписанный акт выполненных работ в трех экземплярах.  

3.1.10. Своими силами и за свой счет, в срок, определенный Заказчиком, устранять допущенные по своей вине в выполненной работе недостатки или иные отступления от условий Договора.

3.1.11. Предоставлять по запросам Заказчика иную информацию о ходе исполнения Договора.

3.1.12. Соблюдать действующие у Заказчика правила внутреннего трудового распорядка, правила техники безопасности и пожарной безопасности, пропускной и внутриобъектовый режим.

3.2. Подрядчик имеет право: 

3.2.1. Требовать от Заказчика приемки результатов выполненных работ;

3.2.2. Требовать от Заказчика оплаты принятой без замечаний работы;

3.2.3. Запрашивать у Заказчика информацию, необходимую для выполнения Договора. 

3.3. Заказчик обязан:

3.3.1. Передать Подрядчику документацию и информацию, необходимую для     выполнения работ.

3.3.2. Создать Подрядчику необходимые условия для выполнения работ.

3.3.3. Осмотреть и принять результат  выполненных работ на соответствие объема и качества работ требованиям государственных стандартов. Качество работ должно соответствовать условиям Договора, либо требованиям государственных стандартов. С приемкой результатов работ происходит переход риска случайной гибели вещи от Подрядчика к Заказчику.

3.3.4. Уплатить Подрядчику обусловленную цену после окончательной сдачи работы, если она выполнена надлежащим образом и если Договором не предусмотрен иной порядок оплаты (например, полная или частичная предварительная оплата).

3.3.5. В разумный срок известить Подрядчика об обнаруженных после приемки скрытых недостатках. 

Если между Сторонами возникает спор по поводу того, являются ли недостатки скрытыми или нет, то по инициативе Сторон или любой из них может быть назначена экспертиза силами незаинтересованного лица, обладающего специальными знаниями. Расходы по проведению экспертизы возлагаются на Подрядчика, кроме случаев, когда она проводится по взаимному согласию Сторон. 

3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. В любое время проверять ход выполнения и качество работ, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Подрядчика.

3.4.2. В любое время до сдачи результата работ отказаться от исполнения Договора, оплатив Подрядчику  выполненную работу.

3.4.3. В случае неисполнения Подрядчиком условий Договора о качестве работы Заказчик вправе потребовать:

а) безвозмездного устранения недостатков в разумный срок;

б) соразмерного уменьшения цены;

в) возмещения собственных расходов на устранение недостатков (если Договором предусмотрено право Заказчика на их устранение).

3.4.4. Если недостатки существенны и неустранимы или не устранены в согласованный срок либо появляются вновь после их устранения отказаться от исполнения Договора и потребовать возмещения причиненных  ему убытков.

Требования по качеству работ в части, касающейся скрытых недостатков, могут быть предъявлены Заказчиком в течение гарантийного или разумного в пределах двух лет срока со дня передачи работы, если иное не установлено законодательством, Договором  или обычаями делового оборота. При этом срок исковой давности составляет один год со дня обнаружения недостатков. Если недостатки относятся к явным, то иск может быть заявлен в течение года со дня принятия работы, поскольку Заказчик обязан немедленно заявить Подрядчику о наличии явных недостатков при принятии результата работы (пункты 1-3 статьи 720 Гражданского кодекса Российской Федерации).

3.5. Стороны  обязаны  сохранять   конфиденциальность   информации, полученной в ходе исполнения Договора. 

4. Порядок сдачи и приемки работ 
4.1.  По завершении выполнения работ Подрядчик представляет Заказчику счет-фактуру и подписанный  акт выполненных работ в трех экземплярах.

4.2. Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня получения  акта  выполненных работ производит приемку выполненных работ на соответствие объема и качества работ требованиям, предусмотренным Договором, и направляет Подрядчику подписанный им акт выполненных работ или мотивированный отказ от приемки. При наличии мотивированного отказа Заказчика от приемки работ Сторонами составляется акт с перечнем необходимых доработок и указанием сроков их выполнения.  Подрядчик производит необходимые доработки без дополнительной оплаты, и в сроки, согласованные Сторонами.

4.3.    Требования к  работам:

4.3.1. Работы (результат работ) должны отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (государственным стандартам и т.п.), лицензирования, если такие требования предъявляются действующим законодательством Российской Федерации или Договором. 

4.4. Гарантийный срок на выполненные работы составляет _______(________) месяцев со дня подписания Сторонами акта сдачи-приемки выполненных работ.

В случае обнаружения Заказчиком в установленные законодательством и Договором сроки ненадлежащее качество результата работ, Подрядчик обязан в согласованные с Заказчиком сроки безвозмездно устранить недостатки.

5. Ответственность Сторон
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору  Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение сроков выполнения работ, предусмотренных пунктом 1.3. Договора, за выполнение работ ненадлежащего качества, неисполнение или ненадлежащее исполнение других обязательств по Договору Подрядчик обязан уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 % (одна десятая  процента) от суммы неисполненного (несвоевременно / не надлежаще) исполненного обязательства за каждый день просрочки.

5.3. За нарушение срока (сроков) оплаты работ, предусмотренных Договором, Заказчик  обязан уплатить Подрядчику неустойку в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства.

5.4. Упущенная выгода ни одной из Сторон возмещению не подлежит.

5.5. Подрядчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения  обязательства произошла вследствие форс-мажорных обстоятельств или по вине Заказчика.

5.6. В случае существенного нарушения Подрядчиком без уважительных причин срока  выполнения работ,  либо выполнения работ ненадлежащего качества, недостатки которых не были устранены в течение 5 (пяти) дней с момента предъявления Заказчиком соответствующего требования, Заказчик вправе  отказаться от исполнения Договора в одностороннем порядке и потребовать возмещения убытков  без возмещения  Подрядчику  каких-либо  расходов  или  убытков, вызванных отказом от исполнения Договора.  При этом Заказчик вправе оплатить Подрядчику стоимость части выполненных работ. 

5.7. Подрядчик несет ответственность за ненадлежащее качество предоставленных им материалов и оборудования, а также за предоставление материалов и оборудования, обремененных правами третьих лиц. 

6.
Форс-мажорные обстоятельства

6.1. Ни одна из Сторон не несет ответственность за полное или частичное неисполнение своих обязательств по Договору, если неисполнение является следствием форс-мажорных обстоятельств, к которым относятся обстоятельства: а) непреодолимой силы, такие как: наводнение, пожар, авария, землетрясение, занос, иные явления природы; б) юридического характера — акты или действия государственных органов о запрете экспорта или импорта, введении валютных ограничений и т.п.; в) социального характера - война, военные действия, государственные перевороты, забастовки, эпидемии, введение карантина, а также иные чрезвычайные, непредотвратимые, не зависящие от воли и действий Сторон обстоятельства, находящиеся вне контроля Сторон и возникшие после заключения Договора, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными силами, в связи с которыми Сторона или Стороны оказываются неспособными выполнить принятые ими обязательства.


6.2. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств срок исполнения обязательств по Договору продлевается на время действия этих обстоятельств и их последствий.  

6.3. Сторона, которая в результате возникновения форс-мажорных обстоятельств не имеет возможности надлежащим образом выполнять свои обязательства,  обязана в течение 5 (пяти) дней в письменной форме известить другую Сторону о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении вышеуказанных обстоятельств. Свидетельство (справка) компетентного органа или организации будет являться достаточным доказательством возникновения или прекращения указанных выше обстоятельств. Не уведомление или несвоевременное  уведомление лишает Сторону права ссылаться на любое вышеуказанное обстоятельство как на основание, освобождающее от ответственности за неисполнение обязательств.

6.4. Возникновение форс-мажорных обстоятельств после установленного Договором срока выполнения работ лишает Подрядчика права ссылаться на эти обстоятельства как на основания освобождения от ответственности.

                                                         7. Разрешение споров
7.1. Все споры, возникающие при исполнении Договора, решаются Сторонами путем переговоров, которые могут проводиться, в том числе путем отправления писем по почте, обмена факсимильными сообщениями.

7.2. Если Стороны не придут к соглашению путем переговоров, все споры  рассматриваются  в  претензионном   порядке.   Срок   рассмотрения претензии – 10 (десять) дней со дня получения претензии.

7.3. В случае если  споры  не  урегулированы  Сторонами  с  помощью переговоров и в претензионном порядке, то они передаются заинтересованной Стороной в Арбитражный суд г. Москвы.

7.4. К правоотношениям сторон по Договору применяется законодательство Российской Федерации.

        8. Расторжение Договора

8.1. Расторжение Договора допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

8.2. Расторжение Договора по соглашению Сторон совершается в письменной форме и возможно в случае наступления условий, при которых для одной из Сторон или обеих Сторон дальнейшее исполнение обязательств по Договору не возможно либо возникает нецелесообразность исполнения Договора.

8.3. В случае расторжения Договора по соглашению Подрядчик возвращает Заказчику все денежные средства, перечисленные для исполнения обязательств по Договору, а Заказчик оплачивает расходы (издержки) Подрядчика за фактически исполненные обязательства по Договору.

8.4. Требование о расторжении Договора может быть заявлено Стороной в суд только после получения отказа другой Стороны на предложение расторгнуть Договор либо неполучения ответа в течение 10 (десяти) дней со дня получения предложения о расторжении Договора.

8.5. В случаях, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) условиями Договора Заказчик  вправе отказаться от исполнения, Договор считается расторгнутым с момента получения Подрядчиком уведомления Заказчика об отказе от исполнения Договора, если иной срок расторжения не указан в уведомлении, и проекте соглашения о расторжении Договора, которое Подрядчик обязан подписать и передать Заказчику в течение двух рабочих дней с момента их получения.

9. Заключительные положения
9.1. Договор вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.                                 

9.2. В случае изменения организационно-правовой формы, адреса и банковских  реквизитов, каждая из Сторон обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня возникновения изменений известить другую Сторону.

9.3. Подрядчик не вправе передавать свои обязательства по Договору третьим лицам.

9.4. Любые уведомления  Стороны по Договору, направленные другой стороне  в виде письма или телеграммы, телекса, факса с письменным подтверждением по адресу другой Стороны, признаются действительными и имеющими законную силу в день доставки.

9.5. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один – для Подрядчика, 2 (два) экземпляра – для Заказчика.

9.6. Все изменения и дополнения к Договору оформляются дополнительными соглашениями, которые становятся его неотъемлемой частью при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

9.7. При внесении изменений в Договор Сторона, которая являлась инициатором изменений и дополнений, предоставляет другой Стороне в письменном виде обоснование внесения изменений и описание возникающих изменений.

9.8.  Приложения,  являющиеся  неотъемлемой  частью Договора:

                             Техническое задание (приложение №1)- на__ листах.

                 10. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон

Заказчик:

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», 119049, г. Москва, Ленинский проспект, д. 4, ИНН 7706019535 КПП 770601001, БИК 044525593,  расчетный счет 40503810602204000000, корреспондентский счет 30101810200000000593, ОАО «АЛЬФА-БАНК» г. Москва, ОКПО 02066500, ОКВЭД 80.30, ОКАТО 45286596000, ОГРН 1027739439749, ОКОПФ 73, телефон (495) 955-00-10, факс (495) 647-60-01 
 Подрядчик: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Телефон _____________, факс _______________

                                

Подписи сторон

от Заказчика                                                          от Подрядчика

И.о. ректора НИТУ «МИСиС»

__________________/А.А.Черникова/               _______________/ _______________ /

                                            




                              Приложение №1









к  Договору №___ от _____ 2012 г. 

Техническое задание

                                                       Подписи сторон

от Заказчика                                                              от Подрядчика

И.о. ректора НИТУ «МИСиС»

__________________/А.А. Черникова/                     _______________/ _______________ /

