
Инструкция по работе в системе  

1С Бухгалтерия государственного учреждения (1С БГУ)  

для отмены или изменения Решений о командировании 

 

1. Ссылка для входа в систему 1С:БГУ http://naos.msk.misis.ru/bgu/ 

 

2. При переходе по ссылке в открывшемся окне необходимо ввести данные 

личного кабинета (корпоративная почта, пароль) работника НИТУ МИСИС  

 

 

3. После входа в программу, переходите во вкладку «Денежные средства» и 

открываете созданный документ, который необходимо изменить или отменить 
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4. Если Решение о командировании необходимо отменить или внести 

изменения в уже утвержденный документ, то надо нажать кнопку «Создать на 

основании» и выбрать «Изменение решения о командировании» 

 

 

5. Откроется новый документ «Изменение Решения о командировании» в 

котором надо выбрать «Тип изменения»: 

Корректирующий – при изменении условий командирования (даты, маршрут) 

Финансовый – если меняется итоговая сумма решения о командировании без 

изменения условий командирования 

Аннулирующий – если принято решение об отмене командирования 

(необходимо вложить в «Файл» служебную записку с визой руководителя с 

объяснением причины отмены командирования)  
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6. После внесения изменения и/или вложения служебной записки для отмены 

командирования, необходимо отправить документ на согласование по 

заданному маршруту нажав кнопку «Отправить на согласование» 

 
 

 

7. Результат прохождения согласования «Изменение Решения о 

командировании» можно посмотреть, выбрав в документе кнопку «Процесс» 
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